Załącznik Nr 3
do Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnętrznej w Urzędzie Miejskim w Ziębicach, jednostkach organizacyjnych Gminy Ziębice 
oraz spółkach komunalnych w których Gmina Ziębice posiada co najmniej 50 % udziałów lub 50 % akcji.

Ziębice, dnia …………..…………….
(miejsce i data sporządzenia)
……………………………..…

       (pieczęć urzędowa)
………………………………

          (znak sprawy)                                                                                                               
Pan/Pani ………………………………………………

.…….……………………………..………………………
(imię, nazwisko i stanowisko służbowe 

kierownika jednostki)
Zalecenia pokontrolne

Tabela nr 1

	Nr zalecenia
	Treść zalecenia nakazującego usunięcie nieprawidłowości
	Zadania jakie należy zrealizować oraz czynności, które należy podjąć w celu usprawnienia pracy kontrolowanej jednostki

	
	
	

	
	
	


Tabela nr 2
	Nr zalecenia
	Zakres zalecenia
	Osoba odpowiedzialna za realizację zalecenia

(imię, nazwisko, stanowisko służbowe)
	Termin realizacji zalecenia

(miesiąc, rok)

	
	
	
	

	
	
	
	


      Termin sporządzenia sprawozdania z realizacji zaleceń pokontrolnych ………………………………………………………..………

Otrzymują:
1. adresat

2. a/a
	


Pouczenie:
Zgodnie z § 16 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnętrznej w Urzędzie Miejskim w Ziębicach, jednostkach organizacyjnych Gminy Ziębice oraz spółkach komunalnych w których Gmina Ziębice posiada co najmniej 50 % udziałów lub 50 % akcji, jednostki w stosunku do których sformułowane zostały zalecenia pokontrolne obowiązane są do sporządzenia sprawozdania z realizacji tych zaleceń w terminie określonym w wystąpieniu pokontrolnym, według wzoru określonego w załączniku nr 4 do w/w Regulaminu i przekazania go do pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. kontroli.

